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Oferta wspotpracy

Osoba ds. rejestracji i informac;ji

Miejsce Szczecin, pl. Zwyciestwa 1

Forma wspétpracy umowa zlecenia (na podstawie Kodeksu cywilnego), zawarta na okres od 1
wrzesnia do 30 wrzes$nia 2026 r. Pierwszy miesigc traktujemy jako okres
wzajemnego poznania sie i wdrozenia — przy obopdlnej zgodzie
kontynuujemy wspotprace na kolejny, dtuzszy okres.

Wymiar wspoétpracy ok. 160-168 godzin miesiecznie. Dyzury odbywaja sie w godzinach otwarcia
placowki: poniedziatek—piatek [7:00-19:00], soboty [8:00—-14:00]. Godziny
ustalane indywidualnie. Mozliwa jest takze wspétpraca w mniejszym
wymiarze — prosimy o wskazanie preferencji w zgtoszeniu.

Grafik ustalany wspdlnie, z wyprzedzeniem co najmniej [14] dni, z uwzglednieniem
zgtoszonej przez Ciebie dostepnosci.

Wynagrodzenie 36-40 zt brutto za kazdg godzine wykonania zlecenia — w zaleznosci od
doswiadczenia. Przy petnym miesigcu daje to ok. 6 000—6 700 zt brutto.
Liczba godzin jest ewidencjonowana, a wynagrodzenie wyptacane raz w
miesigcu, do [10.] dnia miesigca nastepnego.

Termin zgtoszen do [20 sierpnia 2026 r.]

Szukamy osoby, ktéra bedzie jednym z pierwszych kontaktéw pacjentéw z naszg placdwka. Jezeli cenisz dobrg
organizacje pracy, sprawng komunikacje i zyczliwe podejscie do ludzi — zapraszamy do zgtoszenia sie.

Zakres zadan

* rejestracja pacjentdw osobiscie, telefonicznie i online,
* umawianie oraz koordynowanie terminéw wizyt,

» udzielanie informacji o ustugach placéwki,

» obstuga systemu rejestracji medycznej,

* administracyjna obstuga dokumentacji medycznej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w tym
przyjmowanie i ewidencjonowanie wnioskow o jej udostepnienie,

» biezacy kontakt z lekarzami i personelem medycznym w zakresie niezbednym do obstugi pacjentow,

« dbanie o sprawny przeptyw informacji oraz wysoki standard obstugi pacjenta.

Czego oczekujemy
» wyksztatcenia co najmniej $Sredniego,
* o najmniej 6 miesiecy do$wiadczenia w obstudze klienta lub pacjenta,
» dobrej organizacji pracy i umiejetnosci ustalania priorytetéw,
» wysokiej kultury osobistej, empatii i komunikatywnosci,
» dobrej znajomosci obstugi komputera,

» doktadnosci, odpowiedzialnosci i umiejetnosci zachowania spokoju przy duzej liczbie pacjentéw.



Mile widziane

» doswiadczenie w obstudze pacjentéw w placéwce medycznej,

« znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu umozliwiajgcym podstawowgq obstuge pacjenta.

Co oferujemy

« stawke godzinowg wyraZnie wyzszg od ustawowego minimum, z terminowg wyptatg raz w miesiacu,
« pfatne wdrozenie do systemu medycznego oraz szkolenie stanowiskowe,
» grafik ustalany z wyprzedzeniem i uwzgledniajgcy Twojg dostepnosé,

» okres wykonywania osktadkowanej umowy zlecenia wlicza sie do stazu pracy — zgodnie z przepisami
Kodeksu pracy obowigzujgcymi w sektorze prywatnym od 1 maja 2026 .,

* prace w centrum Szczecina, w placéwce o ugruntowanej pozycji na rynku,

» zespot nastawiony na sprawng i zyczliwg obstuge pacjentéw.

Formalnosci przed rozpoczeciem wspoétpracy
Przed podpisaniem umowy oraz przed dopuszczeniem do zadan przekazujemy do podpisu i realizacji:
* umowe zlecenia wraz ze zgtoszeniem do ubezpieczen spotecznych,
* upowaznienie do przetwarzania danych osobowych pacjentédw oraz zobowigzanie do zachowania tajemnicy,
» szkolenie z zasad bezpieczenstwa i higieny pracy obowiazujgcych w placéwce,
« zapoznanie ze standardami ochrony matoletnich obowigzujacymi w placéwce,

Ewidencjonujemy liczbe godzin wykonania zlecenia zgodnie z ustawg o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

Jak sie zgtosic

Przesdlij CV na adres: koordynator@medicus.szczecin.pl. W temacie wiadomosci wpisz: ,,Rekrutacja — rejestracja i
informacja”. Zgtoszenia przyjmujemy do [20 sierpnia 2026 r.].

Masz pytania o grafik, wymiar wspotpracy lub zakres zadan? Zadzwon: [tel. 91 434 21 57], od poniedziatku do
piatku w godz. [8:00-15:00].

Przebieg rekrutacji: krotka rozmowa telefoniczna - spotkanie w placéwce - decyzja. Kontaktujemy sie z

wybranymi osobami; kazda osoba zaproszona na spotkanie otrzymuje od nas informacje zwrotna.

Prosimy o niezamieszczanie w dokumentach zgtoszeniowych danych, ktére nie sq potrzebne w tej rekrutacji — w
szczegolnosci danych o stanie zdrowia, niepetnosprawnosci, wizerunku, numeru PESEL oraz informacji o sytuacji
rodzinnej.

Zgoda na przyszte rekrutacje (dobrowolna)
Aby wzig¢ udziat w tej rekrutacji, nie musisz dotaczac zadnej zgody. Jezeli chcesz, aby Twoje dokumenty zostaty

wykorzystane réwniez w przysztych rekrutacjach, dotgcz ponizsza tresé:

,~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach
zgtoszeniowych przez Spétdzielnie Pracy Lekarzy Specjalistow ,,Medicus” na potrzeby przysztych
rekrutacji, przez okres 12 miesiecy.”

Zgode mozesz wycofaé w kazdej chwili, piszgc na adres rodo@medicus.szczecin.pl. Wycofanie zgody nie wptywa
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano przed jej wycofaniem.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych



Administratorem danych osobowych osdb zgtaszajgcych sie jest Spétdzielnia Pracy Lekarzy Specjalistéw
»Medicus” z siedzibg w Szczecinie, pl. Zwyciestwa 1, 70-233 Szczecin. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna
skontaktowac sie pod adresem: rodo@medicus.szczecin.pl.

Dane przetwarzamy w celu przeprowadzenia biezgcej rekrutacji — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO (podjecie
dziatar na zgdanie osoby, ktdrej dane dotyczg, przed zawarciem umowy) oraz art. 6 ust. 1 lit. f RODO w zakresie
danych podanych z wtasnej inicjatywy. Wytacznie po wyrazeniu odrebnej zgody dane przetwarzamy takze na
potrzeby przysztych rekrutacji — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

Dane z biezacej rekrutacji przechowujemy przez 3 miesigce od jej zakoriczenia, a w przypadku wyrazenia zgody na
przyszte rekrutacje — przez 12 miesiecy. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do udziatu w rekrutacji.
Przystuguje Ci prawo dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo
sprzeciwu oraz prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Petna klauzula informacyjna dla osdb zgtaszajgcych sie — obejmujgca m.in. odbiorcéw danych i szczegétowe
zasady przechowywania — jest dostepna pod adresem: https://www.medicus.szczecin.pl/polityka-prywatnosci.
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